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1. Prozessübersicht 

Der Ablauf ist in zwei Phasen gegliedert: Zunächst werden Zugang und Stammdaten vorbereitet. Danach erfolgt die 

Antragserfassung in sechs Portalschritten. Die folgende Übersicht zeigt die Reihenfolge und die wesentlichen 

Ergebnisse. 
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Phase Arbeitsschritt Ergebnis / nächster Schritt 

Vorbereitung 1  Registrieren / anmelden Zugang zum Projektportal 

Vorbereitung 2  Programm auswählen Ausschreibungsbedingungen prüfen 

Vorbereitung 3  Organisation und Kontakte 
Stammdaten für die Zuordnung 

bereitstellen 

Antrag 
4  Projektbeschreibung + 

Kontaktdaten 

Projekt und verantwortliche 

Personen erfassen 

Antrag 5  Projektdetails + Information 
Fachfragen und Informationsweg 

beantworten 

Abschluss 6  Anlagen + Einreichen 
Dokumente ergänzen, prüfen und 

final übermitteln 
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2. Einstieg, Registrierung und Anmeldung 

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Vorname / Nachname 
Persönliche Identifikation des 

Portalkontos 

Wie im beruflichen Kontext 

geführt eintragen. 

E-Mail-Adresse / Wiederholung Anmeldung und Kommunikation 
Beide Eingaben müssen 

übereinstimmen. 

Kennwort / Wiederholung Zugangssicherung 
Sicheres, individuelles Kennwort 

wählen. 

Einladungscode 

(nicht nötig) 

Optionale Zuordnung einer 

Einladung 

Nur bei vorliegendem Code 

ausfüllen; keine Pflicht. 

Haftungsausschluss 
Zustimmung im 

Registrierungsformular 

Vor Zustimmung verlinkte 

Inhalte lesen. 

Benutzername / E-Mail, 

Kennwort 
Anmeldung am Portal 

Mit den registrierten 

Zugangsdaten anmelden. 
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3. Programmübersicht 

Nach erfolgreicher Registrierung und Anmeldung erscheint die Übersichtsseite.  

 

 

Unter „Programme“ ist die Ausschreibung „Die Zukunft des MINT-Lernens KI“ mit Programmbeschreibung, 

Ansprechperson und Einsendeschluss sichtbar.  
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Die Detailseite erläutert Zielsetzung, fachlichen Hintergrund und Einstieg in die Antragstellung. 
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4. Organisation und Kontaktpersonen 

Unter „Meine Kontakte“ werden Organisationsstammdaten und die zugehörigen Personen verwaltet.  
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In der Organisation können mehrere relevanten Kontaktpersonen erfasst werden. 
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5. Antrag – Schritt 1: Projektbeschreibung 

Die Detailseite des Programmes ermöglicht den Start der Antragstellung 

 

 

 

 

 

 

 

Der Antrag beginnt mit dem Projekttitel und einer Kurzbeschreibung. 

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Titel 
Eindeutige Bezeichnung des 

Vorhabens 

Kurz, verständlich und 

wiedererkennbar. 

Kurzbeschreibung (max. 1.500 

Zeichen) 

Zusammenfassung von 

Ausgangslage, Ziel, Vorgehen 

und erwarteten Ergebnissen 

Konkretes Vorhaben 

beschreiben; nicht lediglich das 

Programm wiederholen. 
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6. Antrag – Schritt 2: Kontaktdaten 

Hier werden die zuvor angelegten Kontaktdaten verknüpft.  

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Hochschule 
Auswahl der antragstellenden 

Organisation 

Vorher unter „Meine Kontakte“ 

anlegen. 

Leitung 
Zuordnung einer leitenden 

Kontaktperson 

Zuständigkeit und Auswahl 

prüfen. 

Projektverantwortlicher Operativ verantwortliche Person 
Person auswählen, die das 

Projekt fachlich betreut. 
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7. Antrag – Schritt 3: Projektdetails 

Dieser umfangreiche Abschnitt enthält Freitextfragen zu Kooperationen, KI im MINT-Unterricht, 

Lehrkräftekompetenzen und Transfer.  
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8. Antrag – Schritt 4: Information 

Informationsweg, über den die Ausschreibung bekannt wurde, und kurze Erläuterung. 

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Wie haben Sie von der 

Ausschreibung erfahren? 
Auswahl des Informationskanals 

Zutreffenden Eintrag aus der 

Auswahlliste wählen. 

Kurze Erläuterung (max. 1.000 

Zeichen) 

Ergänzende Angaben zum 

Informationsweg 

Nur relevante Einzelheiten 

nennen. 
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9. Antrag – Schritt 5: Anlagen 

Absichtserklärung der Landesinstitute im PDF-Format hochladen. 

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Absichtserklärung der 

Landesinstitute 

Nachweis geplanter 

Zusammenarbeit 

PDF hochladen; Ausnahmen und 

Fristen gemäß aktuellem 

Portaltext beachten. 

 



 

VPC Gesellschaft für Organisationsberatung mbH, Hamburg | Anwenderleitfaden Projektportal Deutsche Telekom Stiftung 

10. Antrag – Schritt 6: Einreichen 

Vor dem Abschluss sind Bestätigungen zu Urheberrechten und Datenschutz sowie zur Richtigkeit der Angaben 

vorgesehen. Die E-Mail-Adresse für Eingangsbestätigung und Projektkommunikation wird erfasst. 

 

Feld / Element Fachliche Bedeutung Erfassungshinweis 

Bestätigung Urheberrechte / 

Datenschutz 

Erklärung zur Einhaltung der 

Anforderungen 

Nur nach tatsächlicher Prüfung 

bestätigen. 

Bestätigung korrekter Angaben 
Erklärung zur Vollständigkeit 

und Richtigkeit 

Alle Abschnitte und Anlagen 

vorab kontrollieren. 

E-Mail-Adresse 
Adresse für Eingangsbestätigung 

und Projektkommunikation 

Erreichbares Postfach 

verwenden. 

Final einreichen! 
Verbindlicher Abschluss des 

Antrags 

Erst nach abschließender 

Kontrolle aktivieren. 
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11. Checkliste vor der Einreichung 

☐ Organisations- und Kontaktdaten aktuell 

☐ Titel und Kurzbeschreibung vollständig 

☐ Alle fachlichen Freitextfragen beantwortet und Zeichenlimits eingehalten 

☐ Kooperationspartner und Zuständigkeiten abgestimmt 

☐ PDF-Anlagen vorhanden bzw. Nachreichregelung geklärt 

☐ E-Mail-Adresse geprüft 

☐ Erklärungen sachlich geprüft 

☐ Finale Einreichung bewusst ausgelöst 

Abgrenzung: Angaben zu Pflichtfeldern, automatischen Prüfregeln, Uploadgrößen, Versionierung und 

Statusmeldungen sind nur insoweit dokumentiert, wie sie auf den bereitgestellten Screenshots sichtbar sind. 
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12. Qualitätssicherung vor der finalen Übermittlung 

☐ Jede Antwort beantwortet die konkrete Frage, statt nur allgemeine Ziele zu wiederholen. 

☐ Partnerbezeichnungen, Rollen und Aussagen zu Kooperationen sind konsistent und abgestimmt. 

☐ Methoden, geplante Ergebnisse und Transferwege sind nachvollziehbar beschrieben. 

☐ Zeichenlimits sind im Portal geprüft; Beispieltexte sind an das tatsächliche Vorhaben angepasst. 

☐ Alle Erklärungen und Anlagen sind sachlich geprüft; nach dem finalen Einreichen ist laut Portal keine Bearbeitung 

mehr möglich. 
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